MALKARA BELEDIYE BASKANLIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN
HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA SURECI ( ENGEC SURE )

Yap1 Kullanim izin Belgesi

1- Toprak Vizesi,

2- Temel Vizesi,

3- Ist Yalitim Vizesi|

4- Kanal Vizesi

5. Demir Vizesi

6- Emlak Alim Vergisi ilisik Kesme Belgesi
7- Cins Degisikligi Yazist

8- 13*18 Ebadinda On ve Arka Cephelerden
2'serAdet Fotograf,

9- Cevre Diizeni Vizesi/Agac Ucreti

10- Asansor Ruhsati,(Projede asansor varsa)
11- isgaliye Borcu Olmadigma Dair Yazi,

12 -Kazan TSE Belgesi(merkezi sistem
1sitmalarda)

13- Dogalgaz Tesisatlarinin EGO'dan Kontroli,
14- SSK'dan ilisiksiz Belgesi,

15- Telefon Ankastre Vizesi,

16- Ank Bsb.Bld.sinden Numarataj Yazisi,
17 -Sigmak Raporu

18- Is bitirme Tutanag1

19- Harg ve Ucretler

20- Mal Sahipleri Taahhiitnamesi

21- Bsb. Bld. itfaiye Daire Bsk. Yangin
Yonetmeligine Uygunluk Yazisi

22- Iskan Dilekgesi

1 glinde

1 glinde

Verilmiyor

Verilmiyor
Yap1 kullanma izni alinirken S.S.K’dan verilmekte

Cap

1-Aplikasyon Krokisi,
2- Tapu Fotokopisi,

3- Har¢ Makbuzu
4-Kadastral Cap
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Kusat Ruhsat isleri

1- Kimlik Fotokopisi,

2- CTV Kayd,

3- Maliye Vergi Levhasi Fotokopisi,

4- 1 Adet Fotograf,

5- Ustalik Belgesi,

6- Kira Kontrat1 Fotokopisi,

7- Esnaf Sicil Ticaret Oda veya Sanayi Oda Kayd1

8- Ticaret Sicil Gazetesi imza Sirkiist,

9- Motor Beyannamesi,(isyerinde motor ¢alistiracaksa)
10- Tapu Fotokopisi veya Yap1 Kullanma izin Belgesi
11- itfaiye Raporu,

1lay

Cenaze, Defin

1- Doktor Raporu,
2- Niifus Kagids,
3- Oliim Belgesi.

1 glin

Asker ailelerine yapilan
yardimlar (4109 say1li kanun)

Fakir il muhaberi ,dilek¢e ,niifus kayit 6rnegi

3 giin

Nikah islemleri

1- Niifus Ciizdan,

2- Niifus Kayit Ornegi,

3- Evlenme Beyannamesi,
4- Fotograf,

5- Saglik Raporu,

6- Izin Belgesi.

1 giin

Yaz spor okullari

Yok

Ihale islemleri

4734 S. Kamu [hale Kanunu ve 2886 S.Devlet ihale Kanunu
Hiikiimlerine gore istenilen belgeler

Gelir tahsili islemleri

Borg Tahakkuku - Makbuz

1ay

10

Giderlerin 6denmesi

4- Taginir Islem Fisi

5- Talep Yazist

6- Vergi Dairesinden
Borcu yoktur yazisi

1-Fatura
2- Onay belgesi
3-Piyasa Aragtirma Tutanagi

1AY
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11

Olcii ve ayar isleri

Olgii ve tart1 aletleri icin 2 yilda bir beyan alinir,

1lay

12

2. ve 3. Smuf Gayrisihhi
Miiesseselerin igyeri Agma ve
Calisma Ruhsatlar

2.smif G.S.M

1- Kesin Adres Tespiti

2-Tapu Fotokopisi

3-Yap1 Kullanma izni

4- Kira Kontrati veya Muafakatname(noter veya Huzurda)
5-Kapasite raporu gerektiren isler i¢in kapasite raporu

6- Ced Raporu yon.kapsaminda olan tesisler i¢in ¢ed raporu ve
gerekli degildir yazisi

7- Karayolu Trafik Giivenligi gerektiren igyerleri i¢in gerekli izin
belgesi

8-Emisyon iznine tabi igyerleri i¢in gerekli izin belgesi

9-Dejarz iznine tabi isyerleri i¢in gerekli izin belgesi
10-Tehlikeli atiklarla ilgili lisansa tabi ise gerekli belge
11-Umumi Hifzisthha Kanununa gore isyeri tabibi,diger saglik per
ve saglik tinitesi gerekli isyeri ise gerekli bilgi ve

Belgeler

12- itfaiye Raporu

13- Vergi Levhasi

14-Imza Sirkiileri

15-bagl Bulundugu Oda Kayit Belgesi

16-Sirketlerde Ana sozlesme T.S.Gazete yanini-dernek-kooperatif
Vakiflarda Kurulus s6zlesmesi ve ortaklar kurulu karari
17-Faaliyet belgesi

18-Esnaf Sicil Tasdiknamesi

19-kurma izini veya isletme belgesi

20- imar durumu gerektiren isyeri ise gerekli belge

21-Tesis i¢i yerlesim plan1 gerektiren isyeri

22-Resmi yetkilinin kimlik fotokopisi ve TC No

23- igme ve kullanma suyunun nereden temin edildigi

24- Alt yapinin kanalizasyona bagli olduguna dair yazi

7 glin i¢inde inceleme yaparak rapor.

7 glinde
7 giinde
7 glinde
7 giinde
7 glinde
7 giinde
7 glinde
7 giinde
7 glinde
7 giinde
7 glinde
7 giinde
7 glinde
7 giinde
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3.5.G.S.M. 7 giinde
1- Dilekge (Belediye Bagkanligina hitaben ) 7 glinde
2-Basgvuru beyani 7 giinde
3-Proses akim semasi 7 glinde
4-Uretimde kullanilacak ham maddelerin ad1 ve miktar 7 giinde
5- itfaiye Raporu 7 giinde
o 6- Tapu Fotokopisi 7 giinde
2 ve 3. Sif Gayrisihhi 7-Mesul Miidiirlik S6zlesmesi 7 giinde
12 Miiesseselerin igyeri Agma ve 5 - . ..
Calisma Ruhsatlari 8-B?1g11 b‘ulu'ndugu. od"a ka}ylt b§lges1 N 7 glnmde
9-Sirket ise imza sirkiileri ve ticaret sicil kaydi 7 giinde
10-Kapasite Raporu 7 glinde
11-Yap1 kullanma izin belgesi 7 giinde
12- Isyerinin atik sularmnin kanalizasyona bagl olduguna 7 giinde
dair yazi
13- Sebeke suyunun nereden semin edildigi 7 glinde
10.08.2005 tarih ve 25902 (asil) Sayili Resmi Gazetede
13 Canli Miizik Yaym izin Belgesi | yayinlanarak yiiriirliige giren Isyeri Agma ve Calistirma 7 giinde
Ruhsatlarinin 38.maddesine istinaden verilir.
14 Gida Sicil Belgesi Tarim Ilge Miidiirliigiince verilmektedir.

ilk Miiracaat Yeri

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta

: Belediye Baskanhgi

: Ulag YURDAKUL isim

: Belediye Baskani Unvan
: Hacievhat Mah.14 Kasim Cad. Adres
: 0282427 10 33 Tel

: 0282427 00 20 Faks

: yazi@malkara.bel.tr E-Posta

ikinci Miiracaat Yeri:



mailto:yazi@malkara.bel.tr

